PREFEITURA DE ASSIS

REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL DE ASSIS “NINA SILVA”

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Regimento Interno da Biblioteca Publica Municipal de Assis “Nina
Silva”, equipamento cultural vinculado & Secretaria Municipal de Cultura.

Art. 2° A Biblioteca tem como objetivos: promover o acesso democratico a informacao, a
leitura e ao conhecimento; estimular a formacéao critica e cidada da populagao;
preservar e difundir a memdaria cultural e literaria local e apoiar as politicas publicas
municipais de educagao e cultura.

Art. 3° Todos os cidadaos, sem distingdo de idade, raca, género, religido, convicgao
politica, nacionalidade, idioma, condig¢ado social ou fisica, tém direito a usufruir dos
servigos oferecidos pela Biblioteca.

Art. 4° A Biblioteca € um espaco inclusivo, plural e livre de censura, comprometido com a
diversidade cultural e o respeito aos direitos humanos.

CAPITULO Il - DOS USUARIOS

Art. 5° Podera utilizar os servigos da Biblioteca qualquer cidadao, residente ou ndo no
municipio, desde que respeite as normas internas e as orientacbes da equipe
técnica.

§1° O usuario podera utilizar o servico de empréstimo domiciliar mediante cadastro

prévio com apresentagdo de documento de identidade e comprovante de
residéncia, sendo que menores de 14 (quatorze) anos deverdo estar
acompanhados de responsavel ou apresentar autorizagao por escrito.

§2° Ao efetuar o cadastro, o usuario declara ciéncia e concordancia com as normas de
uso, empréstimo e circulagao de materiais.

§3° Apbs o cadastro, sera emitida uma carteirinha de registro de usuario, que podera
ser:

| — impressa, entregue presencialmente na Biblioteca;
Il — digital, encaminhada diretamente ao celular ou e-mail do usuario por meio do
sistema eletrénico da Biblioteca.

§4° A carteirinha de registro, em qualquer formato, terd validade de 1 (um) ano,
podendo ser renovada anualmente mediante atualizagdo cadastral e confirmagao
dos dados de contato.

§5° Alteracoes de endereco, telefone, e-mail ou dados pessoais deverao ser
comunicadas a Biblioteca para manutenc¢ao do cadastro ativo.

§6° O tratamento de dados pessoais dos usuarios da Biblioteca Publica Municipal de
Assis “Nina Silva” observara integralmente a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral
de Protegdo de Dados — LGPD), garantindo-se a coleta minima necessaria para
prestacdo dos servigcos, a utilizacdo exclusiva para fins institucionais, a
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confidencialidade, a seguranca das informacdes e o direito dos usuarios a consulta,
corregao e exclusao de seus dados, mediante solicitagao formal.

CAPITULO Ill - DA FORMAGAO E ORGANIZAGAO DO ACERVO

Art. 6° O acervo da Biblioteca sera constituido por materiais bibliograficos, audiovisuais e
digitais, abrangendo colec¢bes gerais, infantis, acessiveis, periédicos, multimeios e
de referéncia e meméoria local.

Art. 7° A formacado e atualizacdo do acervo ocorrera por meio de compra, permuta,
doagdes, parcerias e programas de incentivo a leitura e cultura.

Art. 8° Serdo observados critérios técnicos de atualidade, relevancia, conservagao e
acessibilidade para inclusdo dos materiais no acervo.

Art. 9° O acervo sera revisado periodicamente, podendo haver descarte ou substituicio de
itens conforme critérios técnicos definidos pela equipe bibliotecaria e registros de
entrada e saida de livros.

CAPITULO IV — DOS SERVICOS

Art. 10. A Biblioteca oferecera servicos de empréstimo domiciliar, consulta local, acesso a
computadores e internet, visitas guiadas, atividades culturais e educacionais, além
de servicos digitais como reservas e renovagbes online, catalogo publico e
programas de incentivo a leitura.

Art. 11. O horario de funcionamento sera definido pela Secretaria Municipal de Cultura e
amplamente divulgado nos canais oficiais da Prefeitura e da Biblioteca.

CAPITULO V - DO USO DO ESPACO FisSICO

Art. 12. O espacgo da Biblioteca Publica Municipal de Assis “Nina Silva” é publico e destinado
prioritariamente a leitura, estudo, convivéncia e participagcado em atividades culturais,
educativas e comunitarias.

Art. 13. E vedado o consumo de alimentos, o uso de som alto, a pratica de atividades que
prejudiqguem o siléncio e a concentragdo dos usuarios, bem como qualquer
comportamento que comprometa o bom ambiente de convivéncia e respeito mutuo.

Art. 14. O auditdrio localizado no andar superior da Biblioteca podera ser utilizado para
eventos, palestras, oficinas, cursos, apresentagdes e demais atividades culturais e
educacionais de interesse publico.

§1° O uso do auditério por terceiros sera autorizado mediante agendamento prévio e
disponibilidade de agenda, respeitando a finalidade institucional da Biblioteca e as
normas de seguranga do espago.

§2° O auditério podera ser cedido para uso gratuito em eventos sem fins lucrativos,
comunitarios, educacionais ou culturais, desde que nao haja cobranga de ingresso,
taxa ou comercializagc&o de produtos.

§3° Em casos de eventos com finalidade comercial ou que envolvam qualquer tipo de

cobranca ou promocéo de marca, devera ser recolhida uma taxa de administracao,
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conforme tabela definida pela Secretaria Municipal de Cultura de Assis, mediante
emissdo de guia de recolhimento ou depésito em conta corrente identificada.

§4° A cessao do espaco nao implica responsabilidade da Biblioteca ou da Prefeitura por
danos, extravios ou prejuizos decorrentes de atividades promovidas por terceiros.

§5° O n&o cumprimento das regras estabelecidas neste capitulo podera resultar na
suspenséo do direito de uso do espaco e em san¢des administrativas previstas pela
Secretaria Municipal de Cultura.

CAPITULO VI - DA CIRCULAGAO DE MATERIAIS

Art. 15. A circulacdo de materiais da Biblioteca Publica Municipal de Assis “Nina Silva”
compreende o empréstimo domiciliar, a consulta local e o acesso a obras digitais e
multimeios, conforme a natureza do acervo.

Art. 16. O usuario regularmente cadastrado podera realizar empréstimos de acordo com os
seguintes limites:

| - até 3 (trés) livros de literatura, romances e demais obras destinadas ao publico
adulto;

Il - até 5 (cinco) livros infantis;

[l - pelo prazo de 15 (quinze) dias, podendo o empréstimo ser renovado até 2 (duas)
vezes consecutivas, desde que a obra ndo esteja reservada por outro usuario;

IV - a cada empréstimo, renovacao ou devolugao sera realizado um protocolo e a
emissao de recibo que sera enviado para o celular cadastrado ou por e-mail do
usuario.

Art. 17. Obras de carater técnico, de referéncia, de memoria local, bem como livros raros
ou de circulagao restrita, estardo disponiveis apenas para consulta local, podendo
ter empréstimo excepcional autorizado a critério da bibliotecaria responsavel.

Paragrafo unico - Livros com sinalizagao na cor laranja sé poderéo ser utilizados para consulta
local no espaco da biblioteca.

Art. 18. O usuario é responsavel pela guarda e conservagéo dos materiais emprestados e
devera comunicar imediatamente a Biblioteca qualquer dano, extravio ou perda.

§1° Sera disponibilizado no site da Biblioteca Publica Nina Silva para todos os usuarios
uma Cartilha de Orientagdo quanto ao a utilizagéo do livro.

§2° Em caso de perda ou dano irreparavel, o usuario devera:

| - adquirir outro exemplar idéntico do titulo perdido;

Il - doar obra semelhante, sujeita a avaliagao e aceite da bibliotecaria responsavel;
Il - recolher o valor correspondente ao titulo, conforme pre¢co de mercado
atualizado.

Art. 19. O atraso na devolugdo dos materiais implicara a aplicagdo de uma das seguintes
penalidades optativas, a critério do usuario:

| - multa no valor de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por dia de atraso e por item,
limitada ao valor méximo de R$ 100,00 (cem reais) por ocorréncia;
Il - suspenséo do direito de empréstimo por 2 (dois) dias para cada dia de atraso.
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§1° A multa devera ser quitada mediante guia de recolhimento emitida pela Secretaria
Municipal de Cultura ou por comprovante de pagamento via PIX em conta oficial
especifica da Prefeitura de Assis.

§2° O usuario podera escolher entre as penalidades previstas nos incisos | e I,
mediante registro formal de sua opc¢ao junto a equipe da Biblioteca.

§3° O nado cumprimento das penalidades acarretara o bloqueio do cadastro até a
regularizagao da situagao.

CAPITULO VII — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. A Biblioteca Publica Municipal de Assis “Nina Silva” devera observar, em suas
praticas e rotinas, as diretrizes técnicas e éticas estabelecidas pela Resolu¢cao CFB
n°® 245, de 24 de novembro de 2021, do Conselho Federal de Biblioteconomia, que
dispbe sobre a responsabilidade técnica dos bibliotecarios em bibliotecas publicas.

Art. 21. A(0) bibliotecaria(o) responsavel exercerd a responsabilidade técnica pela
Biblioteca, respondendo pela organizacado, desenvolvimento e gestdo do acervo,
atendimento ao publico, cumprimento das normas biblioteconémicas e salvaguarda
das colecgodes.

Art. 22. A coordenagdo da Biblioteca exercera a responsabilidade administrativa e
gerencial, compreendendo a gestdo de pessoal, 0 uso e conservagao do espago
fisico, do mobiliario e do patriménio publico, bem como a articulacao institucional
com a Secretaria Municipal de Cultura e demais 6rgaos publicos e entidades
parceiras.

Art. 23. Compete a Biblioteca, por meio da coordenacao e da equipe técnica, promover a
comunicacao institucional e a transparéncia publica de suas ag¢des, incluindo:

| - divulgacéo de eventos, atividades culturais, programas de incentivo a leitura e
campanhas comunitarias;

Il - manutencao e atualizacido periédica do site e das redes sociais oficiais, com
informagbes sobre servigos, horarios, acervo, regulamentos e resultados de
atividades;

[ll- publicacdo semestral de dados estatisticos referentes a atendimentos,
empréstimos, participacdo em eventos, atividades culturais e demais indicadores
de uso.

Art. 24, A Biblioteca podera, em conformidade com a legislagdo municipal e as diretrizes da
Secretaria Municipal de Cultura:

| - receber doacdes de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, de livros,
equipamentos, mobiliario e outros bens de interesse cultural;

Il - inscrever-se em editais publicos ou privados e celebrar parcerias para execugao
de projetos culturais, literarios ou educativos;

Il - receber recursos financeiros oriundos de programas de incentivo a cultura e
leitura;

IV - instituir planos de contribuicdo voluntaria para formacao de fundo especifico
destinado a manutengdo, modernizacao e melhoria da Biblioteca e de seus
servicgos.
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Art. 25. A Biblioteca devera adotar medidas permanentes de preservagao, conservacgao e
seguranga do acervo e das instalagdes, garantindo a integridade fisica, intelectual
e digital de seus materiais e o acesso publico a informacéo.

Art. 26. Os casos omissos ou situacdes excepcionais serao resolvidos pela equipe técnica
e pela coordenagdo, em conjunto com a Secretaria Municipal de Cultura,
observadas as normas legais e administrativas vigentes.

Art. 27. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Assis, em 18 de dezembro de 2025.

PAULO GUSTAVO BRASIL MACHADO

Secretario Municipal de Cultura
Publicado no Diario Oficial do Municipio de Assis
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